Resmi Görev Vizesi
[Not: Resmi kurum antetli kağıdına yazılmalı ve yetkili amir tarafından imzalanmalıdır.]

Tarih: [Gün/Ay/Yıl]
[Ülke Adı] BAŞKONSOLOSLUĞUNA / BÜYÜKELÇİLİĞİNE
Vize Departmanı Resmi Makamına, [Şehir]
İlgili Makama;
[Kurum/Bakanlık/Kuruluş Adı] adına [Giriş Tarihi] ile [Çıkış Tarihi] tarihleri arasında [Ülke Adı] ülkesinde gerçekleştirilecek olan resmi görev, diplomatik temas ve heyet toplantılarına katılacağım.
Görevlendirme amacım, [Resmi Görevin Konusu / Toplantı veya Proje Adı] kapsamında kurumumuzu ve ülkemizi temsil etmektir. Kurumumuz tarafından onaylanmış resmi görevlendirme yazısı, görev emri belgesi ve davet mektubu ekte sunulmuştur.
Resmi görevim boyunca oluşacak tüm ulaşım, konaklama, harcırah ve seyahat giderleri [Kurum/Bakanlık Adı] tarafından karşılanacaktır. Resmi programın tamamlanmasının ardından Türkiye'ye dönerek kurumumdaki görevime devam edeceğim.
Vize işlemlerimin yapılmasını rica eder, gerekli belgeleri ekte sunarım.

Saygılarımla,
İmza:

Adı Soyadı: [Adınız Soyadınız]
Pasaport No: [Pasaport Numaranız]
Adres: [Ev veya İş Adresiniz]
Telefon: [Telefon Numaranız]
E-posta: [E-posta Adresiniz]
